Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Wir suchen zum nachstmadglichen Termin, fiir unseren ausgezeichneten Kunden, einen
Personalreferenten (m/w/d) zur Direktvermittlung.

Als erfahrene Personalberater mit Herz und Verstand gehen wir den Weg mit Ihnen gemeinsam zu lhrem
Traumjob.

Wir begleiten Sie bei lhrer Suche nach dem passenden Job, bei dem Sie sich individuell verwirklichen und lhre
personlichen Stérken einbringen kénnen.

Bewerben Sie sich jetzt und profitieren Sie von interessanten Positionen und Projekten.

© standort: Chemnitz Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 45000 Euro pro Jahr
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

e Sie sind erster Ansprechpartner (m/w/d) flir unsere Mitarbeitenden und Fuhrungskréfte in allen das
Arbeitsverhéltnis betreffenden Fragestellungen

¢ Sie erstellen selbststéndig und termingerecht die vorbereitende Entgeltabrechnung fur einen fest
definierten Mitarbeiterkreis

¢ Sie pflegen und betreuen das Vergitungsabrechnungs- und Zeitwirtschaftssystem (Hansalog
Services, aventini und ATOSS)

e Sie verantworten den reibungslosen Ablauf aller operativen Personalprozesse (unter anderem
Erstellung von Arbeits- und Anderungsvertriage, Bescheinigungen und Arbeitszeugnisse)

e Sie bearbeiten arbeitsrechtliche Themenstellungen und kommunizierst mit internen und externen
Partnern, Behdrden, Sozialversicherungstragern

¢ Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein betriebswirtschaftliches
Studium absolviert

¢ Sie verfugen Uber Berufserfahrung im Bereich der Entgeltabrechnung und der operativen Betreuung

von Mitarbeitenden

Sie verfigen Uber Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht

Sie sind versiert im Umgang mit MS-Office sowie mit HR-Softwareanwendungen

Sie haben eine Hands-on-Mentalitat mit einem hohen Grad an Selbststéndigkeit

Sie verfugen Uber eine ausgepragte Kommunikations- und Beratungskompetenz sowie Empathie

Sie arbeiten gerne im Team

e Ein spannendes Aufgabengebiet mit viel Gestaltungsfreiraum, groliem Wachstumspotenzial und
Entscheidungsmoglichkeiten

Eine ausgewogene Work-Life-Balance, dank flexibler Arbeitszeitgestaltung und mobilem Arbeiten
Ein erfolgreiches, motiviertes Team, das sich auf Deine kompetente Verstarkung freut
Individuelle personliche, fachliche Weiterentwicklung und Férderung deiner Potenziale

Ein sicherer Arbeitsplatz und attraktive Incentives (z.B. Jobrad, Corporate Benefits)



Zeitrent GmbH - Ein Unternehmen der IW Gruppe
Am Rathaus 4; 09111 Chemnitz
Telefon: 0371/267585910

lhre Ansprechpartnerin

Angela Miller
Personaldisponentin

Tel.:  0371-26758592

Handy: 0176-12019508

Mail:  Angela.Mueller@zeitrent.de
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