
Die Firma ZEITrent GmbH

bietet ein vielseitiges Angebot für alle, die auf Arbeitsuche sind, sich für eine neue Stelle interessieren und

positiv verändern wollen. Als Personaldienstleister mit Herz und Verstand stehen wir für außergewöhnliche

Ideen und kreative Lösungen, bringen wir Arbeitgeber und Arbeitnehmer zusammen.

Wir begleiten Sie bei Ihrer Suche nach dem passenden Job. Ganz nach den Interessen und abhängig von

Erfahrung und Kenntnissen vermitteln wir Ihnen die passende Stelle und beraten Sie im Bewerbungsprozess –

selbstverständlich kostenfrei.                                                                   

Bewerben Sie sich jetzt und profitieren Sie von interessanten Positionen und Projekten.

Mitarbeiter Reisestelle m/w/d

(176)

 Standort: Chemnitz  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Aufgaben:

Organisation der Reisen nat. und international inkl. buchen der Flugtickets

Einholung von Visa

Bereitstellung aktueller und präziser Informationen zu Visum- und Passanforderungen

Sachbearbeitung in der Dokumentenlegalisierung

Unterstützung unseres Kunden im Bereich Arbeitsmedizin (z. B. erforderliche Impfungen)

Reisekostenabrechnung

 

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Reiseverkehrskaufmann oder eine

vergleichbare Qualifikation

Erfahrung im Bereich Reisen wünschenswert

Sehr gute Deutsch und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, jede weitere Sprache ist

willkommen

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel und Word

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Eine offene Unternehmenskultur mit hervorragendem Betriebsklima!

Hochmoderne agile Entwicklungsprozesse

Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und herausfordernde Aufgaben

Arbeiten in einem motivierten Team auf Augenhöhe und ohne Dresscode

Einen unbefristeten Vertrag und leistungsgerechte Bezahlung

Flexible Arbeitszeiten, Überstundenausgleich und überdurchschnittliche Sozialleistungen

Volle Unterstützung bei Ihrer persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Ihre Ansprechpartnerin

Angela Müller



Personaldisponentin

Tel.: 0371 / 26758592       Mobil: 0176-12019508

Mail: Angela.Mueller@zeitrent.de


