
Als erfahrene Personalberater
mit Herz und Verstand gehen wir den Weg mit Ihnen gemeinsam zu Ihrem Traumjob.     

Wir begleiten Sie bei Ihrer Suche nach dem passenden Job, bei dem Sie sich individuell verwirklichen und Ihre
persönlichen Stärken einbringen können. Ganz nach den Interessen und abhängig von Erfahrung und
Kenntnissen vermitteln wir Ihnen die passende Stelle und beraten Sie im Bewerbungsprozess –
selbstverständlich kostenfrei.                                                                   

Bewerben Sie sich jetzt und profitieren Sie von interessanten Positionen und Projekten.

Sachbearbeiter/in (m/w/d)
(188)

 Standort: Altenburg, Thüringen  Gehaltsspektrum: 3100 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Aufgaben:

Stundenerfassung
Unterstützung bei der Personalleitung
Pflege von Mitarbeiterdaten und -akten
Überwachung des Rücklaufs aller Dokumente
Erstellung von Statistiken und Auswertungen

Sie erhalten:

Sicherheit durch unbefristeten Arbeitsvertrag
überdurchschnittliche Vergütung
Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
bis zu 30 Tage Urlaub
hochwertige Arbeitsschutzbekleidung
medizinische Vorsorgeuntersuchungen 
persönliche Betreuung von Beginn an

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Ihre Ansprechpartnerin
Angela Müller

Personaldisponentin
Tel.: 0371 / 26758592               Mobil: 0176 / 12019508
Mail: Angela.Mueller@zeitrent.de

Tarifvertrag: iGZ
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